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模板信息
	格式
	Microsoft Word（.docx）

	版本
	v1.0（2026）

	一般篇幅
	1,500–4,000 字

	目标受众
	政策制定者、机构领导者、实务工作者

	提交语言
	英文



政策简报采用旨在有效面向政策受众沟通的结构化格式。与学术论文不同，政策简报以结论开篇，并侧重具有可操作性的建议。撰写时应面向具备一定专业知识但非学术专家的读者：避免使用专业术语，对技术性名词加以说明，并使用主动句式。建议应具体到读者可据此采取行动的程度——例如应写"教育部应……"，而非笼统地写"政策制定者应考虑……"。
模板结构

封面
标题、简报编号、作者、研究中心、日期、DOI。
	［简报标题］
政策简报编号 PB-YYYY-00X
［作者、所属机构］
［研究中心］
［日期］
［DOI：10.XXXXX/YYYYY］



核心信息
3–5 条要点，呈现简报的核心结论，置于正文之前。
	［• 核心信息一］
［• 核心信息二］
［• 核心信息三］



执行摘要
150–250 字，供不再继续阅读全文的读者参考。
	［请填写 150–250 字摘要，内容应可独立成篇，供仅阅读此部分的读者理解全貌。］



一、政策背景
本简报所针对的政策问题及其当前重要性。
	［请描述本简报所针对的政策问题，并说明其在当下的重要性。］



二、证据与分析
证据基础与结构化分析，须与个人观点清楚区分。
	［请呈现支撑本简报的证据基础与分析内容，并将证据与观点或诠释清楚区分。］



三、政策选项
切实可行的行动选项，并说明各选项的优势与局限。
	［请呈现切实可行的政策选项，并说明各选项的优势与局限。］



四、建议
具体、可操作的建议，并指明适用对象。
	［请填写具体且可操作的建议，并逐条注明适用对象（如具体的部委、机构或组织）。］



参考文献
仅列出核心参考文献，采用文中夹注或尾注格式，无需完整参考书目。
	［请仅列出本简报引用的核心参考文献，采用文中夹注或尾注格式。］



关于研究院
研究院标准文本 — 请勿修改。
	全景研究院是全景学术集团的内部研究与学术发展部门。研究院在其研究活动中保持学术独立，不具备独立法人资格。欲了解更多信息，请访问 research.panorama-sg.com。
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